ESTADO DE SAO PAULO
Pag¢o Municipal “Ilydio Pedrosa”

DECRETO N°. 1.827 DE 02 DE JANEIRO DE 2018.

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO, NO AMBITO
DESTE PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, REFERENTE AO
CONTROLE INTERNO DOS  REGIMES  DE
ADIANTAMENTO, BEM COMO EXPEDE
DETERMINACOES QUANTO A FIDELIDADE
FUNCIONAL DOS RESPONSAVEIS POR BENS E
VALORES PUBLICOS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

GABRIEL CARVALHAES ROSATTI, Prefeito do Municipio
de Luiz Anténio, Estado de Sao Paulo, no uso das atribui¢oes
legais, e nos termos da Cartilha do TCE/SP cf., nesse sentido,
SERGIO SIQUEIRA ROSSI, ANTONIO BENTO DE MELO et
al. Controle interno: com jurisprudéncia, instrucoes e

comunicados do TCE. Sao Paulo: TCESP, 2016.

Considerando as disposi¢des do art. 31, CF/88, que determina
que a fiscalizagdo do Municipio sera exercida pelo Poder
Legislativo Municipal, mediante controle externo, e pelos
sistemas de controle interno do Poder Executivo Municipal, na

forma da lei;

Considerando que a Constituicdo do Estado de Sao Paulo, no
que diz respeito ao controle interno do Municipio, determina,
em seu artigo 150, que a fiscalizagdo contabil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial do Municipio e de
todas as entidades da administracdo direta e indireta, quanto a
legalidade, legitimidade, economicidade, finalidade, motivacao,
moralidade, publicidade e interesse publico, aplicacdo de
subvengdes e rentncia de receitas, serd exercida pela Camara
Municipal, mediante controle externo, e pelos sistemas de
controle interno de cada Poder, na forma da respectiva lei
organica, em conformidade com o disposto no artigo 31 da

Constituicao Federal;
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Considerando os termos do paragrafo tnico, do art. 38, da Lei
Orgéanica do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
TCE/SP, que dispde que antes do pronunciamento dos
responsaveis de que trata este artigo, a tomada de contas dos
ordenadores de despesa, recebedores, tesoureiros, pagadores ou
assemelhados devera ter sua regularidade certificada pelo

controle interno do 6rgdo ou unidade a que estiver vinculado.

Considerando as disposicoes do art. 75, II, da Lei Federal n°.

4.320, de 1964;

Considerando os termos da Lei Municipal n°. 1.500 de 27 de
setembro de 2013 que instituiu e regulamentou o Controle
Interno para acompanhamento e avaliacdo de todos os érgaos

da Administracdo Direta e Indireta deste Municipio;

Considerando os termos do Decreto Municipal n°. 1.698 de 30
de setembro 2016 que dispds sobre a regulamentacdo

complementar do Controle Interno e dé outras providéncias.
DECRETA:

CAPITULO II
NORMAS GERAIS

Art. 1°. Compete a Administracdo Municipal adotar manuais de
rotinas e procedimentos, claramente determinados, que considerem as funcdes de
todos os setores do orgdo/entidade, a definicio de responsabilidades e o
acompanhamento sistematico das atividades desenvolvidas, de forma a avaliar o

alcance dos objetivos, bem como o cumprimento da legislagao vigente.

Art. 2°. O sistema de controle interno do Municipio de Luiz
Anténio, avaliard e julgard as contas apresentadas, podendo homologa-las ou
rejeita-las da seguinte forma: a) Aprovacao integral; b) Aprovacao com ressalva; c)

Aprovagédo com ressalva, apontamento e requisi¢ao de devolugao; d) Rejeigao.
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Art. 3°. Todas as decisdes tomadas pelo controle interno devem
ser fundamentadas de forma pormenorizada e todos os documentos, notas fiscais,
notas de empenho, relatorio de gastos, pareceres, etc., devem ser assinados e

rubricados.

Art. 4°. Em caso de rejeicdo das contas, se houver débito, sera
ordenada a notificacio do responsavel para, no prazo de cinco dias, apresentar

defesa ou recolher a importancia devida.

CAPITULO I1
DA RESPONSABILIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 5°. A apuragdo da responsabilidade administrativa que
possa resultar na aplicacdo de san¢bes sera efetuada por meio de Processo
Administrativo de Responsabilizacao - PAR, assegurando-se o contraditério e a

ampla defesa.

Art. 6°. A competéncia para a instauracdo e para o julgamento

do PAR é do Secretario Municipal de Planejamento.

Art.7°. O processo administrativo de que trata este decreto

respeitara o direito ao contraditério e a ampla defesa.
Subsegdo I - Da instauracio, tramitacdo e julgamento

Art. 8°. A instauracao do processo administrativo para apuracio
de responsabilidade administrativa dar-se-4 mediante portaria a ser publicada no

meio de comunicagao oficial do Municipio e devera conter:

I - 0 nome, o cargo e a matricula dos membros integrantes da
Comissao;

II - a indicagao do membro que presidira a comissao;

III - o nimero do processo administrativo onde estdo narrados
os fatos a serem apurados; e

IV - 0 prazo para conclusao do processo.
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Art. 9° O PAR serd conduzido por comissao processante
composta por 03 (trés) ou mais servidores estaveis e exerceréa suas atividades com
independéncia e imparcialidade, assegurado o sigilo, sempre que necessario a
elucidacao do fato e a preservagao da imagem dos envolvidos, ou quando exigido
pelo interesse da administragdo publica, garantido o direito a ampla defesa e ao

contraditorio.

Art. 10. O prazo para conclusao do PAR ndo podera exceder a

180 (cento e oitenta) dias, nao admitida prorrogacao por igual periodo.

Art. 11. Instaurado o PAR, a comissdao processante analisara os
documentos pertinentes e intimara o acusado para, no prazo de 30 (trinta) dias,
contados da data do recebimento da intimagdo, apresentar defesa escrita e
especificar eventuais provas que pretende produzir, devendo as intimagdes serem
feitas por qualquer meio que assegure a certeza de ciéncia da comunicacio,

preferencialmente de forma pessoal.

Paragrafo tinico. Estando a parte estabelecida em local incerto,
nao sabido ou inacessivel, ou caso ndo tenha éxito a intimaco na forma do caput,

sera feita nova intimagao por meio de edital.

Art. 12. Na hipotese de deferimento de pedido de producio de
novas provas ou de juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o
acusado podera apresentar novas alegagdes acerca do que foi produzido no prazo

de 10 (dez) dias, contado do encerramento da instrucio probatoria.

Art. 13. Concluidos os trabalhos de apuracdo, a comissdo
elaborara relatério final a respeito dos fatos apurados, o qual devera ser conclusivo

quanto a responsabilizacdao ou ndo do acusado.

§ 1° O relatorio final do PAR ser4 julgado no prazo de 30 (trinta)
dias, sendo imprescindivel a manifestagio juridica prévia, elaborada pelo 6rgao de
assisténcia juridica competente.

§ 2° A comissdo designada para apuracdo da responsabilidade,
ap6s a conclusdo do procedimento administrativo, dara conhecimento ao

Ministério Pablico de sua existéncia, para apuracdo de eventuais delitos.
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§ 3° Na hipotese de decisao contréria ao relatério da comissao,

esta devera ser fundamentada com base nas provas produzidas no PAR.

Art. 14. Cabera pedido de reconsideracdo a autoridade
julgadora, com efeito suspensivo, no prazo de 10 (dez) dias, contado da data de

publicagao da decisao.

Art. 15. Encerrado o processo na esfera administrativa, a decisao

final sera publicada no meio de comunicacéo oficial do Municipio.

Art. 16. O acusado contra a qual foram impostas san¢des no
PAR e que ndo interpor recurso, devera cumpri-las no prazo de 30 (trinta) dias,

contado do fim do prazo para interposi¢ao do pedido de reconsideracio.

Paragrafo Gnico. Mantida a decisdio administrativa
sancionadora, serd concedido a pessoa juridica 0 mesmo prazo previsto no caput,
para cumprimento das sancdes que lhe foram impostas, contado da data de

publicacao da nova decisao.

Art. 17. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Chefe do Poder

Executivo, naquilo que lhe for permitido decretar.

Art. 18. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacao

e/ ou afixacdo, revogando-se as disposi¢es em contrério.
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