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ESTADO DE SAQ PAULO
Pago Municipal “Ilydio Pedrosa”

DECRETO N°. 2.223, DE 23 DE SETEMBRO DE 2021.

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DO
ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL E DEFINE AS
DIRETRIZES DA POLITICA MUNICIPAL DE
GESTAO DOCUMENTAL, NO AMBITO DESTE
MUNICIPIO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

RODRIGO MELLO MARQUES, Prefeito do Municipio
de Luiz Antdénio, Estado de Sdo Paulo, no uso das

atribui¢des que lhe sdo conferidas por lei,

Considerando a Politica Nacional de Arquivos Publicos e
Privados estabelecida pela Lei Federal n°® 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, especialmente o disposto no artigo 17, § 4°,

e artigo 21;

Considerando que a Constituicdo Federal assegura o
direito do acesso a informagdo (art. 5° inciso XXIII) e
estabelece como obrigacdo do Estado a gestdo da
documentagdo governamental e a realizacdo das
providéncias para franquear sua consulta a quantos dela

necessitem (Constituic@o Federal, art. 216, § 2°);

Considerando que é dever do Poder Publico dar protegéo
especial aos documentos de arquivos, como instrumento
de apoio a administracdo, a cultura, ao desenvolvimento
cientifico e como elementos de prova e informacdo (Lei
Federal n® 8.159/1991, art. 1°);

Considerando que a legislacdo municipal deve definir os
critérios de organizacdo e vinculagdo dos arquivos
municipais, bem como a gestdo e o acesso aos documentos
(Lei Federal n.° 8.159/1991, art. 21);

Considerando que interessa a toda a sociedade a
preservacdo dos acervos que encerram valor probatorio,
informativo ou histérico e que constituem o patriménio

documental do Municipio.
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DECRETA:

Art. 1° Fica regulamentado o Arquivo Pablico Municipal,
instituido pela Lei Complementar n°. 271, de 24 de agosto de 2021, o qual estara

subordinado a Secretaria de Relagdes Governamentais.
Paragrafo tnico. Subordinam-se ao regime deste Decreto:

I. os ¢6rgéos publicos integrantes da administragdo direta do Poder Executivo
Municipal;

II. as autarquias, as fundagdes ptblicas, as empresas publicas, as sociedades de
economia mista, as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam
recursos publicos para a realizacdo de atividades de interesse publico e as

organizagdes sociais, definidas como tal pela legislagdo vigente.
Art. 2° O Arquivo Puablico Municipal constituir-se-4 de:

I Setor de Gestdao Documental;
IT. Setor de Arquivo Intermediério;

III.  Setor de Arquivo Permanente.

§1° Ao Setor de Gestdo Documental compete:

I formular a politica de gestdo de documentos e promover a sua
implanta¢do no &mbito do Poder Executivo Municipal;

II.  coordenar o funcionamento do Sistema Municipal de Arquivos, prestar
orientagao técnica e desenvolver agdes de capacitagdo;

IOI.  definir diretrizes, normas e procedimentos para a organizacio e o
funcionamento dos arquivos e protocolos, visando a gestdo e preservacio de
documentos, inclusive de documentos digitais;

IV. coordenar os trabalhos da Comissio de Avaliacio de Documentos e
Acesso - CADA;

V.  aprovar as propostas de Planos de Classificagdo e de Tabelas de

Temporalidade de Documentos e autorizar a eliminagéo de documentos;
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VI. orientar o cumprimento dos prazos estabelecidos nas Tabelas de
Temporalidades de Documentos, visando a preservacdo de documentos de
valor histérico, probatério e informativo e a eliminagédo daqueles desprovidos de
valor permanente;

VII. acompanhar e contribuir no desenvolvimento de programas de
informatizagéo, na gestdo e preservacdo de documentos digitais e na instalacdo
de sistemas informatizados de gestdo arquivistica de documentos;

VIIL. colaborar na formulacdo e implantacdo da politica de acesso as

informacdes no dmbito do Poder Executivo Municipal.
§2° Ao Setor de Arquivo Intermediario compete:

L assegurar a gestdo, preservagédo e acesso aos documentos sob sua guarda;
II.  proceder a transferéncia de documentos dos o6rgdos e entidades
produtoras, organizar e elaborar instrumentos de descrigéo e controle;

III.  dar cumprimento aos prazos estabelecidos mnas Tabelas de
Temporalidades de Documentos, efetuar a eliminagdo de documentos
desprovidos de valor e recolher para guarda permanente aqueles de valor

histérico, probatério e informativo.
§3° Ao Setor de Arquivo Permanente compete:

L proceder ao recolhimento, organizacdo e descricdo de acervos
permanentes, visando a elaboragdo de instrumentos de pesquisa que facilitem a
recuperacao das informacdes;

IL assegui"ar a preservacao, integridade e acesso aos documentos publicos
de valor permanente e aos documentos privados considerados de interesse
publico e social;

III. promover a difusdo do acervo e as pesquisas sobre a histéria do
Municipio, bem como programas de agio educativa, social e editorial destinados

a estreitar o vinculo da instituicdo com a comunidade.

Art. 3° Fica regulamentado o Sistema Municipal de

Arquivos.

§1° Ao Arquivo Pdblico Municipal ficam subordinados tecnicamente todos os
arquivos e protocolos do Poder Executivo Municipal, sem prejuizo de sua

subordinacgdo administrativa, com o objetivo de:
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I promover a gestdo sistémica de documentos e informacdes das idades
corrente, intermedidria e permanente;

IL agilizar o acesso aos documentos e informagdes;

III. assegurar a preservacdo de documentos que encerram valor histérico,
probatério e informativo;

IV.  promover a integracdo das atividades nos diversos érgaos e entidades da

Administragdo Municipal.

§2° Integram o Sistema Mﬁnicipal de Arquivos:

I. Arquivo Publico Municipal, que exercerd a atribuicdo de 6rgdo central do
Sistema;
IL. Orgéos e entidades da Administracdo Municipal, Direta e Indireta, como

6rgéos setoriais do Sistema.

Art. 4° Fica instituida a Comissdo de Avaliacdo de
Documentos e Acesso - CADA, grupo permanente e multidisciplinar, com as

seguintes competéncias:

I. promover a identificacdo e avaliacdo de documentos, visando a elaboracao,
atualizagd@o e aplicacdo de Planos de Classificagdo e Tabelas de Temporalidade
de Documentos;

II. colaborar com os 6rgaos e entidades da Administragio Municipal no trabalho
de avaliacdo da massa documental acumulada;

III. coordenar os trabalhos de eliminacdo, transferéncia e de recolhimento de
documentos;

IV. colaborar na implementacdo da politica de acesso a informacio no Ambito
do Poder Executivo Municipal, nos termos da Lei Federal n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011;

V. promover estudos para a definicdo de critérios de restricio de acesso,
visando a protecdo de documentos, dados e informacdes sigilosas e pessoais e

atuar como instancia consultiva, sempre que provocada.

§1° Os membros da referida Comisséo serdo designados por meio de ato

proprio do Chefe do Poder Executivo deste municipio.
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§2° Cabe ao Arquivo Pidblico Municipal, 6rgéo central do Sistema Municipal de
Arquivos, a coordenagdo dos trabalhos da Comissio de Avaliacio de

Documentos e Acesso.

Art. 5° A eliminagdo de documentos ptblicos do Poder
Executivo seré realizada mediante autorizacdo do Arquivo Pablico Municipal,

de acordo com o disposto na legislacdo vigente.

§1° Os documentos originais de guarda permanente devem ser preservados e
ndo poderdo ser eliminados apés a microfilmagem, digitalizacdo ou quaisquer

outras formas de reproducéo.

§2° Os documentos de valor permanente sio inaliendveis e imprescritiveis.

Art. 6° Ficard sujeito a responsabilidade administrativa,
civil e penal quem contrariar o disposto neste Decreto, na forma da legislacdo

vigente.

Art. 7° As despesas decorrentes deste Decreto correrdo por

conta de dota¢des orcamentérias préoprias, suplementadas se necessario.

Art. 8° Este Decreto entrard em vigor na data de sua

publicagéo e/ ou afixacdo.

Art. 9° Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

RODKIGO EL‘[‘O MARQUES
eito Municipal
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