ESTADO DE SAQ PAULO
Paco Municipal “Ilydio Pedrosa”

DECRETO N°. 2.534, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2023.

REGULAMENTA oS PROCEDIMENTOS DE
CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA DE
LICITACAO COM FUNDAMENTO NO ART. 75,1 EI, DA
LEI FEDERAL N°. 14.133 DE 1° DE ABRIL DE 2021, NO
AMBITO DESTE PODER EXECUTIVO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

RODRIGO MELLO MARQUES, Prefeito do Municipio de
Luiz Antdnio, Estado de Sdo Paulo, no uso das atribuicdes que
lhe sdo conferidas por lei,

DECRETA:

Art. 1° Os procedimentos de contratacdo direta por dispensa

de licitacdo com fundamento no art. 75, inc. I e II, da Lei Federal n°. 14.133, de 1°

de abril de 2021, no &mbito deste Poder Executivo, deverdo ser instruidos com os

seguintes documentos:

I

II)

III)

Documento de Formalizacao de Demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, anélise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou

projeto executivo;

Estimativa de despesa, em conformidade com o disposto no art. 23 desta

Lei e respectiva justificativa de preco;

Pareceres:

a. Juridico, demonstrando, em especial, o atendimento dos requisitos legais;

b. Técnico, no que se refere as condi¢des faticas e técnicas, se for o caso;

V)

Demonstra¢do da compatibilidade dos recursos orgamentérios com o

compromisso a ser assumido;

AVENIDA DA SAUDADE, 30 - FONE: (16) 3983-9000-FAX: (16) 3983-9001-CEP 14.210-000 - LUIZ ANTONIO/SP.

CNPJ 45.368.016/0001-90



ESTADO DE SAQ PAULO
Paco Municipal “llydio Pedrosa”

V) Comprovacéo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo

e qualificagdo minima necessaria;
VI) Razao da escolha do contratado;
VII) Justificativa de prego;
VIII) Autorizacado da autoridade competente;

IX) Comprovacdo da divulgagdo, em sitio eletronico oficial, do ato que
autorizou a contratacdo direta ou, se for o caso, do extrato do contrato,

mantendo-se 0 mesmo a disposicdo do ptblico.

Art. 2° Os procedimentos de contratagio direta regidos por
este regulamento deverdo ser iniciados pelo Documento de Formalizagio de
Demanda (DFD), em conformidade com a minuta do Anexo I deste Decreto,
devendo conter, no minimo, os dispositivos que indiquem a descricio do objeto e
sua caracterizacdo, os motivos e fundamentos da necessidade de sua contratacdo e

demais informagGes pertinentes.

Paragrafo Unico. O Documento de Formalizacio de Demanda (DFD) devera ser
instruido com o Termo de Referéncia (TR), em conformidade com a minuta do

Anexo II deste Decreto, devendo conter, no minimo:

I) A definicdo objetiva, clara e suficiente do objeto a ser contratado,
podendo utilizar como referencial o descritivo do bem ou servico
disponibilizado pela Bolsa Eletronica de Compras (BEC), pela Fundacio
para o Desenvolvimento de Educacio (FDE), pela Plataforma do

Governo Federal (CATMATICATSER), dentre outros;

II) A especificagdo da quantidade;
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III) O regime de fornecimento e/ou execugdo do servico com indicacdo do

prazo e local de entrega/execucao;

IV) As condicbes de recebimento, acompanhamento e fiscalizacido da

execugdo do objeto; e

V)  Demais dispositivos pertinentes.

Art. 3° A elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) sera
facultativa nos casos de contratacdo de obras, servicos e compras cujos valores

sejam inferiores aos estabelecidos nos incisos I e II do art. 75, da Lei Federal n°.

14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo Unico. Em se tratando de contratagio de obras e servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericio dos padrdes
de desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera ser
realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a

elaboracdo dos demais projetos.

Art. 4° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos
limites legais estabelecidos no art. 75, I e II, da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril

de 2021, deverdo ser observados:

I) O somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela

Prefeitura Municipal;

II) O somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratacdes no mesmo ramo
de atividade e levando em consideragdo a predominincia usual do

mercado;
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Paragrafo Unico. As compras e contratagdes realizadas neste exercicio com
fundamento nos incisos I e II, do art. 24 da Lei Federal n°. 8.666/93 deverdo ser
consideradas para fins de utilizagdo dos novos limites estabelecidos nos incisos I e
II, do art. 75 da Lei Federal n°. 14.133 /2021, ocasido em que o montante gasto com
dispensa de licitacdo em razdo do valor ndo podera ultrapassar o limite consignado

no novo normativo.

Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinacdo do
preco estimado, consolidada em mapa comparativo, tera prazo de validade de 6
(seis) meses e sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes pardmetros, de

forma combinada ou nao:

I) Composicao de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como painel de precos

ou banco de precos;

I0) ContratacOes similares feitas pela Administracido Piblica, em execucio
ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de
precos, inclusive sistema de registro de precos, observado o indice de

atualizacdo de precos correspondente;

III) Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal ou
Estadual e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo,
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da

data da pesquisa de prego, contendo a data e hora de acesso;

IV) Pesquisa direta com no minimo 03 (trés) fornecedores, mediante
solicitacdo formal de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que
seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo
tenham sido obtidos orcamentos com mais de 6 (seis) meses de

antecedéncia da data da pesquisa de preco;
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V) Pesquisa na base nacional ou estadual de notas fiscais eletrénicas, desde
que a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um)

ano anterior 4 data da pesquisa de prego;

§1° Para realizacdo da pesquisa de precos, devera ser solicitada cotagdo a no
minimo 03 (trés) fornecedores do ramo da atividade pretendida e com CNPJ ativo,
encaminhando, para tanto o Termo de Referéncia ou informac&es necessarias e

suficientes.

§2° A escolha dos fornecedores pode recair sobre aqueles habituais e que integram
a base de dados cadastral do sistema eletrénico, assim como seguir, no que
possivel, as disposi¢cdes consignadas nos incisos Il a V do §1° do art. 23 da Lei

Federal n°. 14.133/2021.

§3° O pedido de pesquisa de preco devera ser formalizado, preferencialmente,
através de encaminhamento de e-mail, podendo ser realizado de forma pessoal

pelo agente ptblico responsavel, desde que justificado.

4° Quando for realizado por e-mail podera ser encaminhado com a opcio de aviso
P p J %
de “encaminhamento” e “leitura” e consignar “prazo de resposta” de no maximo
gnar p P
3 (trés) dias uteis, devendo o pedido e a resposta do fornecedor serem anexados
p

no procedimento de contratagdo.

§5° No caso de pesquisas de precos realizadas pessoalmente, deverdo ser juntados
aos autos cartdo do CNP] ativo, contendo ainda a data da realizacdo da pesquisa e

os dados do servidor publico que a realizou.

§6° Para obtencédo do resultado da pesquisa, a critério do agente responsavel pela
mesma, poderdo ser desconsiderados os precos excessivamente elevados e os
inexequiveis, conforme critérios fundamentados e descritos no respectivo processo

administrativo.

AVENIDA DA SAUDADE, 30 - FONE: (16) 3983-9000-FAX: (16) 3983-9001-CEP 14.210-000 - LUIZ ANTONIO/SP.

CNPJ 45.368.016/0001-90 7



ESTADO DE SAQ PAULO
Pago Municipal “llydio Pedrosa”

Art. 6° No caso de contratacio de obras e servicos de
engenharia, a obten¢do do valor estimado da contratacédo acrescido do percentual
de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES)

cabiveis, devera observar o seguinte regramento:

I) Recebido o Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD)
acompanhado do Termo de Referéncia/Memorial Descritivo e Projeto
Bésico ou Projeto Executivo, quando for o caso, devera ser realizada a
composicao de custos unitdrios correspondentes das tabelas de
referéncia (SINAPI, SABESP, FDE, CPOS, CDHU, PINI, CEMED, ANP,
BEC, etc.) com indicagdo do nimero da edicdo da referida tabela de

referéncia.

II) Realizada a estimativa do valor, nos termos do que disp&e o inciso I
deste artigo, o agente publico devera realizar a pesquisa de precos para
escolha do contratado conforme disposto no art. 5° deste Decreto,

especialmente o disposto no seu inciso IV.

Art. 7° As contratacOes diretas por dispensa de licitagdo, com
fundamento no art. 75, incisos I e II, da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021
serdo preferencialmente precedidas de divulgacio de aviso de contratagdo no sitio
eletronico oficial da Prefeitura Municipal, pelo prazo minimo de 03 (trés) dias
ateis, com a especificacdo do objeto pretendido e manifestacdo de interesse da

Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados.

§1° As contratagbes de valor inferior a 250 UFESPs, estdo dispensadas de
divulgacdo do respectivo aviso em site oficial de modo a evitar retardamento na
aquisi¢do ou contratagdo dos servigos em face das suas peculiaridades, desde que

tenham sido obtidos, aos menos, trés cotacdes ou indicativos de precos na forma

do disposto no art. 23 da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021.
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§2° Sempre que se registrar a inexisténcia de no minimo 03 (trés) fornecedores ou
indicativos de valores necessarios por outros meios, a divulgacdo do aviso de
contratacd@o sera obrigatéria de modo a propiciar que a Administragdo obtenha
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa, ainda que depois dessa providéncia resultar ntimero

inferior a0 minimo de 03 (trés) indicativos de pregos.

§3° Excepcionalmente, mediante justificativa e autorizacio da Autoridade, se
implicar em retardamento na aquisicdo ou contratacdo dos servicos ou, em face
das peculiaridades, ndo se apresentar como a solucdo mais adequada, podera ser

dispensada a divulgac¢do do aviso de contratacio no sitio eletrdnico oficial.

Art. 8° As contratacdes diretas regulamentadas por este
Decreto poderéo dispensar a analise juridica, nos termos do que dispde o §5° do
art. 53 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, salvo quando

imprescindiveis a formalizacdo do instrumento de contrato.

Paragrafo Unico. Ficam automaticamente dispensadas de analise juridica as
contratacdes de valor inferior a 250 UFESPs e que sejam referentes a entrega

imediata.

Art. 9° Nos termos regrados pelos art. 95 e incisos da Lei
Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021 nos casos de contratacio direta decorrente
de dispensa em raz&do do valor regulamentada por este decreto, assim como nas
hipéteses de compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos
quais ndo resultem obrigacSes futura o instrumento de contrato nZo sera
obrigatorio, podendo a Administracdo substitui-lo por outro instrumento habil,
como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou

ordem de execugio de servico.
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Art. 10. Em casos de contratacbes que resultem obrigacdes
futuras, a critério do agente de contratacdo, podera ser formalizado termo de

contrato como condicdo para a aquisicéo.

Art. 11. As contratagcbes de que tratam esse Decreto, serdo
preferencialmente pagas por meio de cartdo de pagamento, na forma do disposto

no art. 75, §4° da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo Unico. Nas hipéteses em que nao for viavel o pagamento por cartdo de
pagamento, poderdo ser utilizados outros meios iddneos, tais como a ordem

bancéaria e o boleto bancario.

Art. 12. Instruido o processo de dispensa com o documento de
formalizacdo de demanda e termo de referéncia ou projeto basico (se for o caso) e
a pesquisa de precos realizada nos termos deste regulamento, o processo seguira
para verificacdo e ateste da disponibilidade de dotacéo e recursos orcamentarios

para suportar referida contratagéo.

§1° Na sequéncia, deverdo ser conferidos os orcamentos realizados atestando-se a
sua regularidade, bem como a compatibilidade do valor de mercado e se o
fornecedor detentor da melhor proposta se encontra regular junto ao CNPJ, com
as Fazendas Federal, Estadual e/ ou Municipal, com a Seguridade Social e o FGTS,
e se apresentou a declaracéo de que atende os requisitos de habilitagio (art. 63, I,
da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021) constando expressamente que o
contratado (pessoa fisica - ou se for juridica, que seus socios), ndo é agente ptblico
(efetivo, comissionado ou temporédrio) desta Prefeitura Municipal e ndo ha
situacdes de conflito de interesses na hipotese, e outros documentos que,

dependendo do objeto da contratagdo, forem exigidos na forma da Lei.

§2° Ato continuo, ndo sendo caso de dispensa de analise juridica, o procedimento

seguira para manifestacéo juridica e emissdo do parecer.
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Art. 13. Estando o processo devidamente formalizado, emitido
parecer juridico, nos casos em que for obrigatério, e devidamente instruido com os
documentos consignados neste regulamento e na legislacdo vigente, seguird para
autorizacdo da autoridade competente nos termos do que disp&e o inciso VIII do

art. 72 da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 14. Sendo caso de dispensa de contrato, o procedimento

seguird para empenho da despesa.

§1° Em n&o sendo caso de dispensa de contrato, este ser4 formalizado e depois de

assinado seguira para empenho da despesa.

§2° A efetivacdo do empenho em nome do fornecedor somente ocorrera apos

autorizacao da autoridade competente.

§3° Nos termos do que dispde o art. 60 da Lei Federal n°. 4.320/1964, a despesa
somente podera ser realizada, ou seja, 0 bem entregue ou o servigo contratado ap6s

a emissdo da respectiva nota de empenho.

Art. 15. Até que o Portal Nacional de Contratacdes Ptblicas
nao esteja integralmente implantado e funcional para uso da Prefeitura Municipal,
o extrato de contrato ou as autorizacdes da autoridade competente da respectiva
contratagdo direta (quando a operacdo for dispensada de contrato) serdo
publicados no diario oficial do Estado ou do municipio e disponibilizados no sitio
oficial da Prefeitura Municipal, observado o prazo estabelecido no inciso II do art.
94, da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021, qual seja, 10 (dez) dias uteis

contados da data de sua assinatura.
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Art. 16. Sempre que possivel, competira ao:

I) Departamento Requisitante, ao elaborar o Documento de Formalizac3o
de Demanda (DFD), aferir se a necessidade do bem ou servico é ou
poderé ser habitual durante o exercicio, ocasido em que se obriga a

estimar a quantidade total necessaria para atendimento da demanda;

II) Departamento de Compras e Licitacdes, encaminhar relagdo dos
contratos vigentes e atas de registros de precos para conhecimento de
todas as Secretarias, Departamentos e Setores, assim como comunicar o

encerramento e resultado de cada certame licitatorio.

Art. 17. As contratagdes diretas deverdo obedecer ao disposto
na legislacéo vigente e as constantes neste Decreto, podendo o rito sofrer ajustes
em face das peculiaridades, hip6teses em que eventual falha formal ndo sera objeto
de punicdo do servidor ou agente de contratacgo, salvo na hipétese de contratacio
direta indevida ocorrida com dolo, fraude ou erro grosseiro, ocasifio em que o
contratado e o agente ptiblico responsével responderdo solidariamente pelo dano

causado ao erario, sem prejuizo de outras sancdes legais cabiveis conforme

disposto no art. 73 da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 18. Caso o Municipio venha a adotar e regular a
elaboragdo de um Plano de Contrata¢des Anual (PCA), em atencdo as disposicdes
previstas no inciso VII do art. 12 da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021,

ndo serd obrigatério incluir no referido PCA os casos:
I) De contratagdes com valor inferior a 250 (duzentos e cinquenta) UFESPs;

II)  Em que for caracterizada urgéncia de atendimento, quando a situagdo
possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servicos
publicos ou a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e

outros bens, ptblicos ou particulares; e
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ITI) De contratagdes até no valor disposto no §7° do art. 75, da Lei Federal n°.
14.133, de 1° de abril de 2021, referentes a servicos de manutencio de
veiculos automotores de propriedade desta Prefeitura Municipal,

incluido o fornecimento de pecas.

Art. 19. Este Decreto entrard em vigor na data de sua

publicacdo e/ ou afixacdo.

Art. 20. Ficam revogadas as disposi¢es em contrario.

O MELLO MARQUES
Prefeito Municipal
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ANEXO I
MINUTA DO DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
DECRETO N°. 2.534, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2023.

Demanda:

Nota Explicativa: Identificar o objeto de forma sucinta.
Exemplo: Solicito a aquisi¢do de material de limpeza conforme especificacdo

constante no Termo de Referéncia que acompanha este documento.

Justificativa:

Nota Explicativa: Motivos e fundamentos da necessidade da aquisi¢do do bem ou
contratacdo do servico, indicando, quando possivel, os beneficios diretos e

indiretos que resultardo da contratacao.

Informacoes Complementares:

O bem ou servico requisitado é recorrente no exercicio?

o Sim o Nao

Caso positivo, a quantidade sera suficiente para atendimento durante o exercicio?

0 Sim o Nao
Foi verificado se ha contrato ou ata de registro de precos vigente que possa suprir
a demanda?

o Sim o Niao

Trata-se de parcela de uma mesma obra, servigo ou fornecimento?

o Sim o Nizo

Caso positivo, qual a justificativa para adogao do parcelamento?
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Certos de poder contar com a compreensdo de todos, agradecemos e nos
colocamos a disposicdo para eventuais esclarecimentos ou informagGes

complementares.

Atenciosamente,

Data: / /

Requisitante:

Assinatura:

Prefeito Municipal
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ANEXO II
MINUTA DO TERMO DE REFERENCIA
DECRETO N°. 2.534, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2023.

1. OBJETO:

Nota Explicativa: A descricdo do objeto deve ser sucinta e clara, evitando descri¢des que
admitam interpretacdes de variada ordem, bem como que sejam excessivas, irrelevantes e

desnecessarias & satisfacdo da necessidade e do interesse ptblico.

2. ESPECIFICACOES DO OBJETO:

Nota Explicativa: Neste item devera ocorrer o detalhamento das principais informaces

sobre a aquisiga@o ou servigo, tais como quantidade, unidade (un, cx, mt, frs, 1, comp, etc.)

3. FORMA, LOCAL E PRAZOS DE EXECUCAO OU ENTREGA DO BEM:

Nota Explicativa: De forma clara e objetiva, dever4 ser apontada como devera ser a entrega
do bem ou prestac@o dos servigos (parcelado ou de uma tnica vez), o local ou os locais de
entrega dos materiais ou execucio dos servigos, bem como os horérios disponiveis para
recebimento ou execugao e o prazo para entrega do material ou inicio / prazo da prestacdo

do servico.

4. CONDICOES DE RECEBIMENTO:

O recebimento dos bens ou servicos devera ocorrer de forma proviséria, para posterior
verificacdo de conformidade do objeto, e definitivamente, apés a verificacdo das
especificacdes, da qualidade e quantidades dos materiais no prazo maximo de 30 (trinta)

dias.

5. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:

O agente ptblico que ird acompanhar e fiscalizar o fornecimento ou prestacéo dos servicos

é , Inscrito no CPF n° e lotado

nesta Secretaria.
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6. CONDICOES DE PAGAMENTO:

O pagamento seré realizado 30 (trinta) dias ap6s a emiss@o e aceitagdo da Nota Fiscal pela
Secretaria requisitante.
O documento fiscal deverd, impreterivelmente, estar em nome da empresa fornecedora ou

prestadora do servigo.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

Nota Explicativa: Indicar obrigacGes extraordinarias, tais como, prazo de validade do

produto a ser entregue, necessidade de recolhimento de ART, etc.

Data: / /

Requisitante:

Assinatura:

AVENIDA DA SAUDADE, 30 - FONE: (16) 3983-9000-FAX: (16) 3983-9001-CEP 14.210-000 - LUIZ ANTONIO/SP.
CNPJ 45.368.016/0001-90




ESTADO DE SAQ PAULO
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ANEXO III
MINUTA DO AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
DECRETO N°. 2.534, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2023.

A Prefeitura Municipal de Luiz Antdnio/SP, a fim de assegurar a
selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso, em
atencdo ao disposto no §3° do art. 75, da Lei Federal n°. 14.133/21, torna publico
o interesse em obter propostas adicionais de eventuais interessados, para a
contratacdo do seguinte objeto:

(Campo destinado & descrigdo do objeto - aquisicido de bens ou
prestacdo de servicos)

Os interessados deverdo enviar as suas propostas de precos ao seguinte
endereco eletrdnico (e-mail): dispensa@luizantonio.sp.gov.br, até as __h00min do
dia: __ / /

Como condicdo para efetivagdo da contratagdo, a proponente que
apresentar a melhor proposta devera comprovar sua regular habilitacdo, em
conformidade com a legislacdo vigente, em especial, a regularidade junto ao CNP]J,
com as Fazendas Federal, Estadual e/ou Municipal, com a Seguridade Social e o
FGTS, e se apresentou a declaracdo de que atende os requisitos de habilitagao (art.
63, I, da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021) constando expressamente que
o contratado (pessoa fisica - ou se for juridica, que seus sécios), ndo é agente
publico (efetivo, comissionado ou temporario) desta Prefeitura Municipal e ndo ha
situagcbes de conflito de interesses na hipétese, e outros documentos que,
dependendo do objeto da contratagdo, forem exigidos na forma da Lei.

Luiz Anténio/SP, __ de de

XHXXKIOOKHKKXXKKXXXXKX
Agente de Contrataciao

Prefeito Municipal

AVENIDA DA SAUDADE, 30 - FONE: (16) 3983-9000-FAX: (16) 3983-9001-CEP 14.210-000 - LUIZ ANTONIO/SP.
CNPJ 45.368.016/0001-90



